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第1章. 学生
进入列表可查看当前导师指导下的全部学生信息，点击详情可详细查看指定学生的学籍相关信息，包括：“基本信息”、“家庭信息”、“来源信息”、“入学成绩”、“注册信息”、“缴费信息”、“学籍异动”等信息。（注：用户是导师才有该功能，用户只有任课老师权限无此项）
学生信息查询
导师可以通过“姓名”、“学号”“学院”等来查询特定的学生信息，点击学号可以查询该学生的详细信息。
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1.2 学生异动信息
导师可以查询自己名下学生的异动信息：包括该学生的学号、姓名、专业、培养类型。异动类型、变更时间等信息。
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1.3. 异动审核

导师可以在异动信息列表中可根据不同条件搜索到自己名下学生相关的异动申请信息，便于管理与查看。
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第2章.课程
2.1 查询新增
查询新增页面，主要包含了3块功能：1、查询；2、新增；
1.页面查询查看功能
该页面可以通过入库学年、课程编号、课程名称、课程性质、课程类别等条件进行筛选。在筛选出的结果中，我们提供了查看详情的功能。查看详情功能只需要点击筛选结果中的放大镜状按钮就可以进入到该培养方案的详情页面，查看该培养方案的详细信息。
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新增功能
点击查询按钮旁边的“新增”按钮
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进入新增课程页面，分为课程基本信息、课程学时安排、主讲教师信息、辅讲教师信息、参考数目、教学日历、教材和课程变更信息组成。
课程基本信息：可以在此处维护课程信息，以及课程中英文简介
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课程学时安排：可以在此处维护课程学时安排，以及教学目标和预备知识要求
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主讲教师信息：通过点击“从教师库增加”按钮，进入选择教师页面，通过查询教师，选择教师，点击确定按钮，进行教师的添加
[image: image8.png]Btk v HETS 20090053

BEs 20000053 T s 1m chenchun08@126.com

H1Z 20zm v = - Fmr BE1 |®m





[image: image9.png]| EnpiEs MEimEE

HFLS 20090053 Fn g v
S iEs BFREE ARRRERAEREE]

2 T v [ 2ot chenchund08@126.com




辅讲教师信息：通过点击“增加辅讲教师”按钮，进入选择教师页面，通过查询教师，选择教师，点击确定按钮，进行教师的添加
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添加后，也可以支持删除的操作。
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支持参考书目、教学日历、教材信息的录入
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课程变更信息：输入申请理由、备注等信息，当所有内容都填好之后，最下面的“保存”可以将填写的内容暂存。
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如果觉得可以提交了，就点击“提交按钮”，页面会出现 提交成功的提示
新增好的课程在课程变动列表出现，审核状态为“学院未审核”，使用学院角色，在培养模块 >课程管理 > 课程变动管理页面，找到教师审核的课程记录，勾选后点击通过
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审核状态会变成“研究生院未审核”
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使用研究生院角色，在培养模块 >课程管理 > 课程变动管理页面，找到教师审核的课程记录，勾选后点击通过
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审核状态会变成“研究生院未审核”
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教师角色：此时在课程-查询新增页面，勾选“可操作”点击查询按钮，可以进行该课程的修改和重停开操作
编辑功能：点击铅笔状的按钮即可进入编辑页面，对课程的信息进行修改。导师提交后需要学院和研究生院进行审核，通过后更新到正式库。
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2.2 课程变动
在该页面可以通过课程编号、课程名称、申请类型等条件进行筛选查询。教师可在该页面对课程的历史变化进行查看。
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  点击“[image: image23.png]


”按钮，可以查看课程详情页面
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2.3 我的开课
   教师用来查看本学期个人的开课情况，可查看，下载详细的上课学生名单
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   点击名单查看按钮
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2.4 全校开课
   用于查看全校开课情况的详细信息，可导出数据
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2.5 考试安排
用于查看选择学期本人需监考的考试科目，时间，地点详情
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2.6 成绩录入
  教师对于自己主讲的课程录入学生课程成绩，下载课程详情学生成绩信息
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   点击查看按钮，查看课程成绩详细信息
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   录入学生成绩详情页面，需要选择对应的成绩策略，并修改成绩权重并保存后再录入成绩。
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2.7 成绩变动
 用于查看提交的课程成绩修改的审核变动状态
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点击查看按钮，查看详细信息
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2.8教学质量评价
用于主讲课程的自我评价提交，学生评价信息的查看
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2.9我的停课
在该页面可以通过开课学年、学期、开课学院、课程性质、课程编号、课程名称等条件进行筛选查询。教师可在该页面对课程的历史变化进行查看。
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点击“[image: image40.png]


”按钮可以查看停课申请详情
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审核状态：“学院（未审核）”，则需要登陆学院角色进入系统，在“培养模块 >排课管理 > 停课申请审核”列表中找到申请的停课申请，进行审核操作
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当学院通过之后，教师角色-课程模块-我的停课页面中，对应的申请停课记录的审核状态会变成“学院（通过）”
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第3章.培养
3.1 学生学习计划管理
导师在该页面可以查看自己的学生的个人学习计划的提交状态、审核状态。学生提交个人学习计划后，导师可以点击放大镜按钮进入详情页面。导师确认学生的个人学习计划后，可以在详情页面点击审核通过，反之不通过。通过后，需要学院进行审核，学院审核通过后该学生的个人学习计划生效。
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点击审核按钮，进入审核界面
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点击导出数据按钮，可以下载到一份Excel，其中是导师自己学生的个人学习计划状态。
3.2 学生学习进展
 用于查看学生选课情况以及课程修读情况。
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第4章.学位
4.1确认学位论文
导师审核学生提交学位论文。具体路径：学位模块—》确认学生论文—》学位论文审核页面。导师首先在学位论文审核页面，第一步：下载学生PDF/WORD格式论文进行查看，第二步：再点击学号进入详情页面，可以查看论文相关信息进，录入研究生业务鉴定和导师评语。第三步：点击通过/不通过按钮进行审核操作。
注意：导师进行审核操作后，那么学生提交的盲审论文数据条就会流转到“审核结果查看页面”，在学位论文审核页面就查看不到已经审核了的学生论文。
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审核结果查看
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点击学号进入学生论文详情页面，修改学生论文信息
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4.2学位延期审核
 用于审核学生提交的学位延期申请
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第5章.培养过程
5.1 读书报告与书评
     学生提交读书报告与书评后，导师可以根据学号、姓名、年级、审核状态条件查询；导师点击查看按钮，可对该生的数据进行通过、驳回操作
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5.2开题申请
    学生提交开题申请后，导师可以根据学生的学号、姓名、年级、审核状态进行条件查询；
导师可对学生的开题数据进行查看、下载、通过、驳回操作。
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5.3 开题审查
   学生提交开题审查后，导师可根据学号、姓名、年级、审核状态条件查询；导师可对学生的开题审查进行查看、下载、通过、驳回操作。
[image: image56.png]FEFIER BRIEEE FEFIHREE BERER

EBRESHIT FEmE FES

b g H{IFS

F =@ ® & = K 23 T
SEE: | 25 -

2021001 it EESHSARTR ==R 6t 2021-12-01 & =5

v «r-m . L TR - |





5.4 预答辩
学生提交预答辩后，导师可以根据学号、姓名、年级、审核状态条件查询；导师可对学生的预答辩进行查看，下载操作
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5.5 其他环节
   学生提交其他环节后，导师可根据学号、姓名、班级、审核状态条件查询；导师可对学生的其他环节进行查看操作
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第6章.导师
6.1 基本信息维护
6.1.1 基本信息
点击编辑，可对个人基本信息进行修改；修改后点击保存
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6.1.2 修改信息审核
用于查看导师修改数据提交后的审核情况。
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6.1.3 导师考核申请
点击申请按钮，填写信息进行导师考核申请
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6.1.4 岗位信息
 点击编辑，可对个人岗位信息进行修改；修改后点击保存
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6.2科研成果
6.2.1期刊论文
     1.点击编辑，可对导师的期刊论文进行修改；修改完成后点击保存；
     2.导师可对个人发表的期刊论文进行查询，修改，删除，新增操作
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6.2.2 技术专利
     1.点击编辑，可对导师的技术专利进行修改；修改完成后点击保存；
     2.导师可对个人发表的技术专利进行查询，修改，删除，新增操作
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6.2.3发表著作
     1.点击编辑，可对导师的发表著作进行修改；修改完成后点击保存；
     2.导师可对个人发表的发表著作进行查询，修改，删除，新增操作
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发表著作新增页面
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6.2.4 项目情况 
     1.点击编辑，可对导师的项目情况进行修改；修改完成后点击保存；
     2.导师可对个人发表的项目情况进行查询，修改，删除，新增操作
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6.2.5 获奖情况
     1.点击编辑，可对导师的获奖情况进行修改；修改完成后点击保存；
     2.导师可对个人发表的获奖情况进行查询，修改，删除，新增操作
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6.3开课记录
导师可以查看学期、学年的排课上课情况
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6.4指导学生
6.4.1协助指导学生
     1.点击详情，可对学生的优秀成果进行查看； 

     2.导师可对研究生学生进行删除、增加操作
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6.4.2 在读研究生
     1.点击详情，可对学生的优秀成果进行查看； 

     2.导师可对研究生学生进行查看操作
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6.4.3 终结生信息
     导师可对终结生进行查看操作
[image: image73.png]EXERLF SITSEERE  RESESE  SXEESR  AFRES  FRS0R  ESHYE SIms

MAESSE  ESERE £
* = 2 & £ R msm
e - =T | e

It
&




6.5 招生资格申请
     1.可对招生资格申请进行查查看操作； 

     2.导师可申请招生资格
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