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第1章 学籍
1 我的学籍信息
基本信息
1.学生可以对有修改权限的字段进行修改。点击“基本信息”，显示“基础信息”和学生的入学照片和毕业照片。
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2.
点击“学习信息”，显示学生的学习信息。
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3.
点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。
4.
点击“联系方式”，显示学生的联系方式信息。
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5.
点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。
1.2家庭信息
1.
点击“家庭信息”按钮，显示学生的家庭信息，点击“家庭住址”信息，显示家庭住址相关信息。
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2.
点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。
3.
点击“家属信息”，显示学生的家属信息。
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4.
点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。
1.3来源信息
1.
点击“来源信息”，显示学生的来源信息，点击“档案信息”，显示学生的档案信息。
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2.
点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。
3.
点击“学历信息”按钮，显示学生的学历信息。
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4.
点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。
5.
点击“简历信息”按钮，显示学生的简历信息。
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点击“编辑”按钮，修改相应字段，完成后点击“保存”按钮，提示“修改成功”。
1.4入学成绩

点击“入学成绩”，显示学生的入学成绩信息。
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1.5 注册信息

点击“注册信息”，显示学生的最近注册信息。
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2.
点击“历史记录”按钮，可以看到历史注册信息。
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1.6 学籍异动

点击“学籍异动”，显示学生的异动信息。
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2 学籍异动申请
1．
点击“学籍异动申请”，选择异动类型，如硕转博。
2.
填写相关字段，点击“申请”按钮。
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3.
若申请成功，则弹出视窗提示“异动申请成功”，点击“确定”按钮关闭视窗。
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4.
若申请失败，则根据弹出视窗给出的失败原因提示，修改异动申请。
3 学籍异动打印
1．
点击“学籍异动打印”，显示学生申请的学籍异动信息。
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2.
若要打印学籍异动申请表，则点击“[image: image16.png]


”按钮。
3.
生成文件完成后，点击“点击下载”按钮，等待下载完成后点击右上角的关闭按钮关闭该视窗。
4.
异动申请表的文件名为info.pdf。
5.
若要删除该申请记录，则点击“[image: image17.png]


”按钮，提示操作成功则表示异动记录删除成功。
6.
若异动记录已被审核，则无法删除。
4 新生登记表
1．
若要打印新生登记表，则点击“新生登记表”，点击“下载”按钮。
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2.
生成文件完成后，点击“点击下载”按钮
第2章 培养
1培养总则
1 直接查看学生培养的总则介绍信息：
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2 选择方向
2.1
点击想要查看的“研究方向”标签，就可以查看该方向的课程等信息(注：一般都只有“默认方向” 
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2.2等查看完各方向的课程信息后，选择自己想要的方向，点击“保存研究方向”按钮，就可以选定自己想法的研究方向
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2.3研究方向保存过之后，再就可以点击“制定学习计划”按钮进入相关的个人学习计划制定界面了
[image: image23.png]EEFHREFARAME: A

psEEENmRan: WA IS

E-UN




3 个人学习计划
3.1 选择各类型课程

如果已经选上，后面的操作按钮会变成红色的“退选”，如果未选，则按钮是蓝色的“选择”
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3.2 个人学习计划提交
3.2.1 保存与提交
如果已经制定个人学习计划，如果只是暂时保存，可以点击“保存”按钮，这样个人学习计划导师跟学院还不能审核，如果已经制定完成个人学习计划，想让导师跟学院审核了，则可以点击“提交”按钮
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当点击提交按钮，页面会出现“提交成功”的提示
当前状态 会变成“已提交”
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3.3 查看个人学习计划制定规则
3.3.1
点击“查看规则”按钮
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3.3.2
个人学习计划制定详细信息
点击页面下面的“我要指定”按钮，页面跳转到个人学习计划页面。
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2.3.3.3 查看/打印个人学习计划
点击“查看/打印”按钮
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2.3.3.4 个人学习计划查看/打印详细信息
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4 我的课程

在“我的课程”界面，可以查看计划内及计划外课程的修读情况,
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4.1 课程搜索
在我的课程页面，点击“课程搜索”按钮，
[image: image35.png]& 0000000
w0001
B&E  fw0000011

000003

AFJHRISNRE

BEES

#hiBi ) iR )
EEEmE FHEA ShERE

RERR IREER £ ERFF £z ERER

W PIEEER 20 EEmiEas
EosEE PIGEER 20 2021-2022 =58 BER s
RS PIEEER 20 FiE
WEERS PIGEER 20 HE | R
RERR IREER £ ERFF £z ERER





进入“选课课程搜索”页面，通过查询出来的课程信息，点击“查看”按钮，进入班级查询页面，可以进行选课的操作。
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4.2 学分互认
在我的课程页面，点击“学分互认”，进入学分互认操作页面，通过填写出国学习的相关课程信息 转化成我校公共课或者选修课的课程
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点击“提交”按钮，页面出现“提交成功”的提示。
在申请记录会出现刚刚提交的记录，且该信息选要学院和研究生院审核
[image: image40.png]HiSieR HER

WRERRERS  WRREEA S We

1318044026 EE s HNETE aEE aEE o &

HIE% 20%/m v A=y - = BEE 1 w




这时在学生角色-培养-我的课程-学分互认页面，下方可以看到审核通过的记录信息。
(点击附件按钮，可以下载境外成绩单原件)
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4.3 外语免修
点击“外语免修”按钮，在开放英语机考的时间段内，可以申请外语免修，培养处审核通过之后，英语课就不用去修读了。
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申请“英语免修”详细界面
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4.4 状态切换
当研究生院培养模块 >选课管理 > 参数设置页面，选课阶段选择为“补退选”时，学生角色我的课程页面中，切换成补退选。
[image: image44.png]FHEA

SNERIE




5 我的课表
在“我的课表”界面，通过选择“学年”，“学期”下拉框，可以查看选定“学年”，“学期”的课表
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6 我的考试
在“我的考试”界面，通过选择“学年”，“学期”下拉框，可以查看选定“学年”，“学期”的考试安排情况
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7 全校开课
1． 选择了查询条件后，点击“查询”按钮，可以查询全校开课情况
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2．全校开课情况详细信息
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8 培养过程
8.1 读书报告与书评
点击读书报告与书评下个人读书报告与书评列表中的查看按钮
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进入详情页，可以查询当前审核状态。
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2.
点击新增，可以录入一条读书报告信息。
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3.
对于已录入的读书报告，点击查看可以查看详细信息，点击下载可以导出详细信息，点击删除则删除该条读书报告记录。
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8.2 开题申请
1.
点击开题申请，可以查询当前审核状态。
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2.
点击下载则导出该生开题报告的详细信息。
[image: image54.png]



8.3 开题审查
1.
点击开题审查，可以查询当前审核状态。
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2.
点击下载则导出该生中期考核的详细信息。
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8.4 预答辩
1.
点击预答辩，可以查询当前审核状态。
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2.
点击下载则导出该生预答辩的详细信息。
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8.5 其他环节
1.
点击其他环节，可以查询当前审核状态。
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 TOC \o "1-2" \h \z \u 第3章 学位模块
1 申请状态查询
可以查看学生在学位申请阶段的所有步骤及其流程，并且如果想修改相应环节的信息，可以通过后面的“录入”按钮进入相关页面修改：
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学生进入学位—》状态查询页面，点击资格报名按钮，系统提示报名成功，点击确定按钮后，标红3处显示“已报名”。
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2 学位延期申请
学生申请学位延期，填写数据后提交由导师、学院、研究生院进行审核。
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3 上报信息录入
（1）学生进入学位—》状态查询页面，点击上报信息的录入按钮，进入到上报信息页面，录入完成后，点击提交按钮，就可录入完成。
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情况1说明：当学生的资格审查未审核通过，不可在系统进行上报信息录入。
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情况2说明： 上报信息页面相关字段信息是直接从研究生系统中读取过来的，学生校对有误的话，请联系学院老师进行修改。
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4 提交学位论文
学位论文提交,具体路径：学生角色下—》学位模块—》提交学位论文页面。
学生在提交学位论文页面录入相关字段信息，以及点击上传“隐名论文按钮”分别上传PDF格式，word格式论文；录入完成后，点击提交按钮，系统提示提交成功。
注意：若学生提交了学位论文后，导师和学院还未进行审核时，学生可自行对提交信息进行修改，并再次重新提交上去。但是导师和学院有一者审核通过，则需驳回后，才能进行修改并重新提交上去。
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5 答辩准备信息
在页面上方可以查看到自己的个人信息及论文信息：

查看”近期答辩公示”，可以知道最近的学校答辩安排：
点击“近期答辩公示”链接
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 TOC \o "1-2" \h \z \u 第4章 科研
1 科研
1.1期刊论文
1.
点击“新增”，将转入期刊论文录入页面。
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2.
通过选择查询条件，可以对已记录期刊论文进行筛选。

3.
对于显示出的查询结果，点击查看可以查看该期刊论文的详细信息，点击编辑可以修改该期刊论文的信息，点击删除则会将该论文信息从库中删除
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1.2 学术会议
1.
点击“新增”，将转入学术会议录入页面。
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2.
对于显示出的查询结果，点击查看可以查看该会议论文的详细信息，点击编辑可以修改该会议论文的信息，点击删除则会将该论文信息从库中删除
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1.3 技术专利
1.
点击“新增”，将转入技术专利录入页面。
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2.
对于显示出的查询结果，点击查看可以查看该技术专利的详细信息，点击删除则会将该专利信息从库中删除
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1.4 发表著作
1.
点击“新增”，将转入发表著作录入页面。
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2.
对于显示出的查询结果，点击查看可以查看该发表著作的详细信息，点击删除则会将该著作信息从库中删除
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1.5 科研项目
1.
点击“新增”，将转入科研项目录入页面。
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2.
对于显示出的查询结果，点击查看可以查看该科研项目的详细信息，点击删除则会将该项目信息从库中删除
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1.6 科研获奖
1.点击“新增”，将转入科研录入页面。
2.对于显示出的查询结果，点击查看可以查看该科研项目的详细信息，点击删除则会将该项目信息从库中删除
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第5章 奖助
1 奖学金
1.1奖学金申请
1.
点击右边的申请按钮进入申请详情页面，填写信息后点击提交按钮进行申请。
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1.3 我的申请
可以查看已申请的奖学金项目审核情况
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2  三助岗位
学生页面可点击奖助，然后岗位点击岗位信息可查看研究生院发布的信息，点击申请
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 同一岗位只能申请一次
点击“我的申请”可查看审核状态
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3 困难生认定
  点击增加，新增本人的贫困生申请记录，完善所有信息后点击提交
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4 特殊困难补助
学生进行特殊补助申请，按照申请状态进行查询
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   点击增加按钮，提交新的申请
5 助学金
5.1我的申请表
1.
可按照下面三个部分录入申请信息
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2.
基础信息中待录入的部分见下图，填写完毕后点击“下一步”转到“家庭信息”。
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3.
家庭信息中可录入家庭主要成员及其信息，录入完毕后点击“下一步”转到“主要事迹”。
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4.
主要事迹录入完毕后，可点击“提交”完成申请信息录入。
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5.2申请结果
1.
可以查看已申请的助学金项目审核情况。
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5.3助学金标准
1.
可通过选择奖项名称，查看其信息。
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